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Grabación de pedido a través de Carrito 

 

* Paso 1 Acceder a mi carrito  

 

 

* Paso 2 Diligenciar los campos: 

- PO Number Agregue el # de su orden de compra  

- Si lo requiere defina la fecha requerida para recibir sus mercancías 

- Defina la moneda en que desea realizar la compra  

 

 

*Paso 3 En el campo Add Products colocar la (s) referencia (s) y dar clic en View final order 

 

 



 

 

Public  

La plataforma estimara su orden y observaras la información de precio de lista y descuento 

base  

 

 

*Paso 4 Una vez valide que la información de precios y descuentos es correcta dar clic en 

aceptar términos y condiciones así se habilitará el botón de Submit Order  

 

 

 

* Paso 5 Dar clic en Submit order para crear el pedido 



 

 

Public  

 

 

* Paso 6 Visualizara el # de pedido generado 
 

 

 

Para cargar referencias de manera masiva realiza los siguientes pasos 

 

* Paso 1 En una hoja nueva de Excel digitar en la columna A las referencias en mayúscula y la 
columna B la cantidad  

 

 
 
 

* Paso 2 Copiar el formato de una celda vacía y pasarlo por la columna A y B 
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* Paso 3 Ir a Carrito – Clic en Import product list  
 
 

 
 

 
* Paso 4 definir los datos de cabecera 
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* Paso 5 En Add Products dar clic en Import Product list 
 
 

 
 
 
* Paso 6 Ir al campo Copie y pegue una lista de productos de un archivo de texto o Excel 
Pegar las referencias y cantidades del archivo de Excel y dar clic en añadir al pedido. 

 

 

 

* Paso 7 Cuando estén cargadas las referencias debes dar clic en View final order  

La plataforma estimara tu orden y observaras la información de precio de lista y descuento 

base  

 
 

 
 



 

 

Public  

* Paso 8 Una vez valide que la información de precios y descuentos es correcta dar clic en 
aceptar términos y condiciones así se habilitará el botón de Submit Order Clic 

 

 
 

* Paso 9 Visualizara el # de pedido generado 

 

 
 

 

 

 

 


