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Descargar portafolio
*Paso 1 Acceder al médulo de Ordenes (si no lo observa dar clic en el recuadro de los puntos)
*Paso 2 Marcar el campo Order item view

* Paso 3 A la izquierda se habilita el campo para marcar las opciones No Enviado y Parcialmente
enviado

*Paso 4 Clic en Search
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*Paso 5 Proceda a descargar la informacion

e Ve >
((Estado : No enviado @) ( Estado : Parciaimente enviado @)

4, Download delivery note & Column setting

Observara este mensaje de la plataforma en el que se le indica que la descarga se iniciara
automaticamente y si no inicia le dicha donde dar clic.
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Descarga en curso. El archivo ya esta generado.
La descarga se iniciara automaticamente. Puede acceder al archivo de descarga desde la descarga de su navegador o puede
guardarlo en una ubicacion precisa (dependiendo de la configuracion del navegador). Si la descarga no se inicia.

*Paso 6 En sus descargas encontrara el archivo, puede proceder a ver su portafolio de pendientes
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*Paso 7 Al abrir el excel observara la siguiente informacién:

| A B Cc D E F G H | J

N° Pedido Schneider N° Pedido Cliente N°de Linea Referencia Cantidad Pedida Cantidad Enviada [EUUCECEENETELIEM Fecha de Entrega LU ENCIELTHEECERM Estado de Linea
0000065131 345670C "100 vCD2 200 0 22/12/2020 07/01/2021 No enviado
1045259624 001-3789 "200 ZAOGCR_INSTBSSRV8 10 0 31/12/2019 No enviado
1045259239 GARANTIA 106758 90 HMISTU855 1 0 30/10/2016 No enviado
0000653500 001-2675 0C XD5PA24 20 2 18 26/02/2024 Parcialmente enviado

Cuando se ha realizado una entrega parcial de su material en la columna G puede ver la cantidad
pendiente y en la columna J el estado.

La columna H tiene la fecha de entrega de su material, sin embargo; si hay una reprogramacién la nueva
fecha estara en la columna I.

Si solicita referencias de servicios (No transaccional) por favor tomar en cuenta que no se actualiza el
estado de este tipo de pedidos en la plataforma, siempre se observara como No enviado y asi se
reflejara en su portafolio.
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