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Modulo presupuestos Oferta Con Descuento Colombia- Crear

*Paso 1 Ingresar a mySchneider
Link: https://www.se.com/co/es/

*Paso 2 Clic en Iniciar Sesion

.7 Misproductos  [) Misdocumentos £ Iniciar sesién / Registrarse -

@ Colombia ~

els ®n ‘ Sdg%ﬁigﬁr Registrate hoy mismo

Obtén herramientas y servicios de
Productos Software Servicios Solucicnes Propietario Soporte Empresa productos personalizados

&P Nuestras marcas +

Accede a capacitaciones

Gestiona casos de soporte

Crea y gestiona tus pedidos (solo
socios autorizados)

Crea tu cuenta Inicia sesion <:]

*Paso 3 Ingresar correo electrénico con el cual se encuentra registrado en mySchneider, clic
siguiente

Iniciar sesioén o registrarse

[0 Recuérdame @

mySchneider

*Paso 4 Agregar contrasefia — clic iniciar sesidn

mbwlm

l? ®>|

mySChneider ¢Olvidaste tu contrasena?

Iniciar sesion
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*Paso 5 Ingresar a médulo de presupuestos

Estimado Cliente, et mca ot serar 1

Precio y disponibilidad Ordenes Finanzas y Credito | Presupuestos

*Paso 6 Clic en Crear Nuevo Presupuesto
Nota: Tomar en cuenta el campo ID de cliente de cotizaciones alli estara el codigo bajo el cual
creard el presupuesto

Presupuestos

Descripcion general > Gestian de cotizacior

Presupuestos

ID de cliente de cotizaciones - Crear nuevo presupuesto

*Paso 7 Diligenciar los siguientes campos para la Oferta Con descuento adicional:

Nombre cotizacion: Nombre o # con la cual lo identificara; corresponde a su OC interna

Campo Comentarios: debe indicar:

Oferta con descuento adicional +

El grupo de descuento L4 (contiene 4 digitos) que observa en su politica comercial, en la lista de
precios, a través de mySchneider (Prodat, al consultar precio y disponibilidad) +

El descuento adicional o total (aprobado por su comercial) +

La justificacion del descuento

C rea r Coti ZaC i é n (& Envienos sus comentarios

Numero de presupuesto * Nombre de Cotizacion @ Estado de Cotizacién

(123 |

Cuenta de Cliente Nombre del contacto Moneda

Fecha de creacion 1D de Correo Electronico de Contacto Segment

Importe total posiciones

Comentarios

Oferta con Dto adicional

Grupo de descuento CTI1

Porcentaje adicional autorizado 2%

Agregue la justificacion del descuento p

*Paso 8 Definir el campo Divisa: (COP o USD)

*Paso 9 Segmento: Si lo conoce por favor elijalo estas son las opciones, consulte con su comercial
o si observa que no aplica ninguno tome la opcidn Otros
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Nota: antes de agregar las referencias y para evitar que el mddulo le genere error por favor
confirme:

Esten creadas en nuestra base de datos

Tengan precio de lista

No tengan ningun bloqueo

Se comercialicen actualmente

*Paso 10 Agregar las referencias una a una

Al dar clic en el simbolo @ aumentara campos para agregar articulos.

Campo Articulo: se agrega la referencia (si la copia de otro archivo hdgalo con control + C al
pegarla utilice control + V)

Campo Cantidad: se define la cantidad deseada (si la referencia tiene Cantidad indivisible,
observara una alerta después de dar clic en Registrar y Estimar que le indicara lo siguiente “La
cantidad de referencia se ha modificado automdticamente en funcion de la cantidad indivisible”)

Clic en Registrar y estimar

Lista de productos

) Identificacion de Linea Product Name, Description & Group Cantidad Precio Unitario Unit  Precio Neto Tiempo de entrega @ Accion

No. referencia de SE@

LC1D09M7 ®Q = 1 + PCE ﬁ'

3P CONT 9A AC3 4KW 1NO 1NC 220VAC COIL

® Agregar lineas
Thastalde | { Paginaldel )|

G Quote Total (Excl. Tax): 0

‘ Registrar y estimar ‘

*Paso 11 Observara el Precio Unitario y Precio Neto ya incluido el descuento base
Clic Enviar solicitud de cotizacién

Lista de productos

() identificacién de Linea Product Name, Description & Group Cantidad Precio Unitario Unit  Precio Neto Tiempo de entrega @ Accion

No. referencia de SE @

(B LC1D09M7 ®Q - 1 * COP 187.590,00 PCE  COP 187.590,00 99 ]

3P CONT 9A AC3 4KW 1NO 1NC 220VAC COIL
‘Grupo de productos: CTI1

@ Agregar lineas
1hasta1de1 € ¢ Paginaldel > >1

G Quote Total (Excl. Tax): COP 187.590,00

‘ Registrar y estimar ‘ Enviar solicitud de cotizacién

*Paso 12 Observara el siguiente mensaje que le indica el # de oferta generado y le pueda dar
seguimiento.
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Solicitud de cotizacion enviada con éxito!

Gracias por enviar tu solicitud de cotizacion. Tu referencia de cotizacion es 2024-146949. Si este
presupuesto debe cumplir con algun proceso de aprobacién, puedes verificarlo en el estado del

presupuesto y realizar un seguimiento mediante Haciendo clic aqui.
Cerrar

Nota: Internamente de manera automatica se genera un caso en nuestra base de datos, con el
cual procesaremos su solicitud y una vez sea aprobada llegara a su correo la notificacidn para que
proceda a convertirla a pedido.

Namero de Nombre de Contract ID Cuenta Preparado  Fecha de Fecha de Cotizacion Total Estado T PDF
presupue... Cotizacién por creacion caducidad
2024-146951 123 Aprobado

Nota: Para obtener cotizacion en PDF debe esperar a que la oferta sea aprobada
Pasos para agregar referencias de manera masiva
Realizar los pasos del 1 al 9 descritos con anterioridad

= Darclic en Import product list como observa en la imagen para descargar el excel o
agregar las referencias para cargarlas

(@ Agregar lineas ‘= Seleccionartodo @ Borrar seleccién | £ Import product
[¥ Selector de productos ﬁ_

& Obtenga recomendaciones de 1A

a7 Configurar un producto (con ID de configuracién o con codigo de producto)

Lista de productos

) Identificacion de Linea Nombre del producto, Descripcion & Grupo ‘Cantidad Precio Unitario Unit  Precio Neto Tiempo de entrega @ Accion

No. referencia de SE @

(= [ <] B W

(© Agregar lineas

1hastatde1 |< ¢ Paginaide1 33|

Total de pr

P (excl. imp o

| Registrar y estimar |

Observara estas dos opciones:
*Cargar una lista de productos desde un archivo
*Copy and paste a list of products from a text or Excel file

SClélLe;ggf mySchneider
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Importar lista de productos

Para cargar la lista de productos, selecciona una de las siguientes opciones

Cargar una lista de productos desde un archivo ©Opcion1
Ty iy

iTienes una lista de productos
estandar en formato CSV?

¢Se han descargado los
archivos XML mediante el
selector o el configurador?

Upload here

Upload here

iNecesitas ayuda?

Descarga nuestra plantilla csv

Anadir al presupuesto Cancelar

Opcion 2

Copy and paste a list of products from a text or Excel file

- Copia la lista de productos y pégala aqui.
- Utiliza la siguiente estructura para cada producto de tu lista
"Qty,Products,Record"

- Notas adicionales:
Para cargar productos de configuracion, utiliza la configuracion
"ConfiglD" o "LongCode" como numero de producto y etiqueta el
articulo con "GCR" en la columna Grabar
Ejemplo de una lista de productos valida:

10,LRDO1,

20,LRD32,
2, TAFJAAENN,GCR

*QOpcidn 1 Cargar una lista de productos desde un archivo. Clic en Descarga nuestra plantilla CSV

Cargar una lista de productos desde un archivo

/]\

LI

¢ Tienes una lista de productos
estandar en formato CSV?

Upload here

+Necesitas ayuda?

Descarga nuestra plantilla csv

Schneider

piider mySchneider
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Se descarga la plantilla con esta informacién, proceda a borrar el contenido manteniendo los

titulos
A B |
Qty Products Record
10 LRDO1
20 LRD32

2 TAFJAAEN GCR

O si le descarga de esta manera

A
Qty,Products,Record
10,LRDO1,
20,LRD32,
2,TAFJAAENN,GCR

Seleccione la columna A, en la parte superior clic en Data (Datos) y clic en Text to Columns (texto

en Columnas

File Home Insert Draw Pagelayout Formulas Review View Automate Help Acrobat Power Pivot

ﬁ I:EI E:@n M F EQueries&Connedions
FABD e
Get O 1O Refresh

Data v E [‘é All v [b«

Get & Transform Data Queries & Connections

Al voi _ﬁt Qty,Products,Record

Qty,Products,Record
10,LRDO1,
20,LRD32,
2,TAFJAAENN,GCR

(S NEC, R RVIRY S

Clic Delimited (Delimitado)
Clic Next (siguiente)

SC'&I‘EIe:gﬁIC‘ mySchneider

PN NP

Filter E>
S& Advanced

=g & &=
GH =5z
Text to ﬁ @ v What-

Columns =2 o Analysis

c®
Data Toals

Text to Columns

Split a single column of text into
multiple columns.

For example, you can separate a
column of full names into separate
first and last name columns,

You can choose how to split it up:
fixed width or split at each comma,

period, or other character.

® Tell me more
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Convert Text to Columns Wizard - Step 1 of 3 x
The Text Wizard has determined that your data is Delimited.
If this is correct, choose Next, or choose the data type that best describes your data.
Criginal data type
Choose the file type that best describes your data:
Delimited - Characters such as commas or tabs separate each field.
() Fixed width - Fields are aligned in columns with spaces between each field.
Preview of selected data:
1 ty, Products, Record -
lzho,rDO1,
[z ko, nrRD32,
, TAFJARENN, GCR
-
4 >
Cancel < Back Finish
Seleccione las 3 opciones que observa marcadas
Clic Next (siguiente)

Convert Text to Columns Wizard - Step 2 of 3

This screen lets you set the delimiters your data contains. You can see how your text is affected in the preview below.

Delimiters

& 120

ﬂ Treat consecutive delimiters as one

Semicolon

Text gualifier: | " A
Space
[:] Other:
Data preview
ty roducts ecord a
10 ROO1
o RD32
LAFJAARENN |GCR
L
4 >
Cancel < Back Finish

SC'&'EIeelgﬁlc" mySchneider

Public




Scl’érgleelcc!ﬁl: mySchneider

Observe las columnas ya quedaron separadas
Clic Finish (Finalizar)

Convert Text to Columns Wizard - Step 3 of 3 ? >

This screen lets you select each column and set the Data Format.

Column data format

o General

‘General” converts numeric values to numbers, date values to dates, and all
O Text remaining values to text.

O Date: DY ~ Adwvanced...

O Do not import column (skip)

Destination: | $A%1

I+

pata preview

eneral Ceneral
Products Record

LEDOL
LED32
AFJLAENN |GCR

Cancel = Back Mext = o Finish

Asi quedara la informacidn, proceda a borrar el contenido manteniendo los titulos

| A | B | C | D E [F | G | H | |
Qty Products Record

10 LRDO1

20 LRD32

2 TAFJAAEN GCR

Ahora puede copiar en la columna A la cantidad y en la columna B la referencia en mayuscula, la
columna C debe mantener el titulo (no deben quedar espacios, puntos, ni comas), posterior tomar

una celda vacia y dar clic en copiar el formato pasarlo por las referencias y cantidades (ver
Imagen). No debe tocar ni eliminar el titulo.

File Home Insert Draw Page Layout
[ Ex= Calibri ~11 - AT AT
= -
Paste
B I U -~ ~ L R N
- El<a - =
Clipboard = Font =
Cc5 = S
| A B c D E
1 Qty Products Record
2 6 LC1DOoSM7
3 1 GV2LE32
4 2 HOMZ260
5
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Al guardarlo puede modificar el nombre, pero debe mantener el mismo formato descargado CSV
(Comma Delimited)

File name: est Prueba

I Save as type: CSV (Comma delimited) I

Para subirlo dirijase al modulo de presupuestos

= Clic en la flecha como observa en la imagen o Clic en Upload here para ubicar el archivo
= Clic AAadir al presupuesto para subir el archivo

Cargar una lista de productos desde un archivo

/P

L1

&Tienes una lista de productos
estandar en formato CSV?

Upload here

iMNecesitas ayuda?

Descarga nuestra plantilla csv

Anadir al presupuesto [ Cancelar

Repetir paso 10y 11
Clic en Registrar y estimar
Clic en Enviar solicitud de cotizacion

*Qpcion 2 Copy and paste a list of products from a text or Excel file Utilizando la siguiente
estructura para cada producto de su lista “Qty,Products,Record”-

Copy and paste a list of products from a text or Excel file

- Copia la lista de productos y pégala aqui.
- Utiliza la siguiente estructura para cada producto de tu
|ista:|"Qty,Products,Record" |

- Notas adicionales:

Para cargar productos de configuracion, utiliza la
configuracion "ConfiglD" o "LongCode" como nimero de
producto y etigueta el articulo con "GCR" en la columna
Grabar

Ejemplo de una lista de productos valida:

10,LRDO1,
20,LRD32,
2, TAFJAAENN,GCR y

Sd&neﬁlgﬁ': mySchneider
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Después de descargar la plantilla y diligenciarla utilice la férmula para concatenar las referencias
=A2&","&BZ&","

En la columna D la puede aplicar, y desplegar hacia abajo para que le tome la formula en todos los
articulos. Posterior copiar y pegar la informacién en la misma columna con formato ndmero

A B | c | D E F G | H
|Qty Products Record

| 6 LC1D0O9M7 6,LC1D0OSM7,

| 1 GV2LE32 1,GV2LE32,

| 3 HOM260 3,HOM260,

Por ultimo, copie la informacidn de la columna D y péguela en el campo Copy and paste a list of
products from a text or Excel file. Quedara como observa la imagen de la izquierda
Clic Afiadir al presupuesto para subir el archivo

Importar lista de productos

d una de las sigui

Para cargar |a lista de pre

Cargar una lista de productos desde un archivo Copy and paste a list of products from a text or Excel file

6,LC1D09M7,
/F /I\ 1,GV2LE32,
3,HOM260.
LI LI ) ’
-
¢Tienes una lista de productos ¢Se han descargado los
estandar en formato CSV? archivos XML mediante el or
Upload here selector o el configurador?
Upload here

¢(Necesitas ayuda?

Descarga nuestra plantilla csv

Afadir al presupuesto |

Asi observara que la informacidn carga correctamente

Sclérgleeiggl: mySchneider
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LISta de prOdUCtOS @ ﬁ |1| Seleccionar todo ‘ | Product Selector l

\:] Identificacion de Linea Articulo, Descripcién y Grupo de productos Preci

m 1 ‘ LC1D0O9MT ‘

3P CONT 9A AC3 4KW 1NO 1NC 220VAC COIL
cTi1

[ 2 ‘ GV2LE32 ‘

GV2 MOTOR CB MAGNETIC 32A TOGGLE SWITCH
CTI

0
w = o
3
=1
o
@
o

[ 3 ‘ HOMZ260

Int/Autom 2P 60A 120VAC/10kA
FDRS5

Una vez cargadas las referencias. Clic en Registrar y Estimar. De esta manera cargara el Precio
Unitario, Precio Neto y el Total de la cotizacién ya con descuento base (sin impuestos)

Lista de productos @ ﬁ' ,1, l Seleccionar todo l [ Selector de productos l
[C]  Identificacion de Linea Articulo, Descripcion y Grupo de productos Cantidad Precio Unitario Unit Precio Neto Tiempo de entrega @-
0o | LC1D09M? ‘ 6 g 0.00 PCE 000 0

3P CONT 9A AC3 4KW 1NO 1NGC 220VAC COIL
cmn

] 2 | GV2LE32 ‘ D 0.00 PCE 0.00 0

GV2 MOTOR CB MAGNETIC 32A TOGGLE SWITCH
cT

O 3 | HOM260 ‘ 3 b 0.00 PCE 0.00 bl

Int/Autom 2P 60A 120VAC/10kA
FDRS

1hasta3de3 | < Paginatde1 > >|

Quote Total (Excl. Tax): 0

Registrar y estimar

Posterior Clic:

Enviar solicitud de cotizacion

Asi observara el siguiente mensaje:

Solicitud de cotizacion enviada con éxito!

Gracias por enviar tu solicitud de cotizacion. Tu referencia de cotizacion es 2024-146949. Si este
presupuesto debe cumplir con algun proceso de aprobacion, puedes verificarlo en el estado del

presupuesto y realizar un seguimiento mediante Haciendo clic aqui.
Cerrar

Sd&'}aleelgﬁ': mySchneider
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Nota: Internamente de manera automatica se genera un caso en nuestra base de datos, con el
cual procesaremos su solicitud y una vez sea aprobada llegara a su correo la notificacidon para que

proceda a convertirla a pedido.

Preparado  Fecha de Fecha de Cotizacién Total Estado 1 PDF

Numero de Nombre de Contract ID Cuenta - .
por creacion caducidad

presupue... Cotizacion

2024-146951 123 Aprobado

También puede:
*Filtrar las ofertas por cada una de las opciones que en la imagen se observa

Solicitar nueve presupuesto
Quotations Borradores de presupuestos
Namero de presupuesto Descripcién del presupuesto ID de contrato
| { Buscar ' Hide Filters
o3 Acceso temporal de la
Filtrado por
Estado ~ Fecha de creacion ~| | Preparado por w

* Los estados de las ofertas

Estado A~

(] seleccionar todo
(] Being Processed
(] Activo

(] Pedido completo
(] caducado

(] Pedido Parcial

(| Presupuesto enviado

También ahora encuentra la pestafia denominada Borradores de presupuestos, alli quedaran las
ofertas que no envid para aprobar o que al momento de crearlas posiblemente lo saco

automaticamente.

Quotations | Borradores de presupuestos

Numero de presupuesto Descripcién del presupuesto ID de contrato

J | Buscar W Hide Filters

3 Acceso temporal de ...

Scl&rgleeiggl: mySchneider
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Al ingresar en la oferta puede eliminarla al dar clic en el botén Trash
O dar clic en el botdn Editar para validar o modificar lo que requiera, de nuevo dar clic en Registrar
y estimar. Por ultima enviar la solicitud de cotizacién

2025-211960

l Trash H Copiar II Editar Ill Obtener PDF

Una vez es aprobada la oferta puede convertir a pedido. Ver el instructivo Oferta con descuento
Colombia-Como convertir a Pedido.

Tip: Para subir referencias una a una también puede hacer la busqueda la opcion Obtenga
recomendaciones de IA

(® Agregar lineas 7= Seleccionar todo [ Borrar seleccion 4] Import product list %7 Configurar un producto (con ID de configuracion o con codigo de producto
greg; port p g P 9 g p

[] Selector de productos

| & Obtenga recomendaciones de 1A |

Puede seleccionar las referencias modificar la cantidad y dar clic en agregar lista de productos
(tome en cuenta las referencias que tengan cantidad minima de venta porque al dar clic en
Registrar y Estimar le indicara lo siguiente “La cantidad de referencia se ha modificado
automdticamente en funcién de la cantidad indivisible”)

Agregar productos

A continuacién encontrara una lista basada en |A de productos sugeridos basados en los detalles de su cotizacion. Use los filtros para restringir
la lista y luego seleccione los productos.

Recomendaciones de actualizaciéon

jar a la lista de prod Cant Producto N Descripcion N :
C_ |
LJ BLRCS200A240B44 CAPACITOR CAN SDY 20/24KVAR 440V
PCSP200D5N12 PCS+ 200A 380-480 VAC N12
DXN10122 Canaleta Ranurada Gris 80x80
] DXN10072 Canaleta Ranurada Gris 40x60
[J DXN10102 CANALETA RANURADA GRIS 60x80mm x 2Mt
[] DXN10092 Canaleta Ranurada Gris 60x60
] m DXN10062 Canaleta Ranurada Gris 40x40 v

Cancelar ] Agregar lista de productos
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